Instrukcja Stupskiej Karty Mieszkanca
dla Partnera
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1. Rejestracja konta
W celu rejestracji konta Partnera nalezy zgtosi¢ sie do Operatora. Na skrzynke mailowg uzytkownik
otrzyma informacje dotyczacg potwierdzenia konta. Aby potwierdzi¢ konto uzytkownik powinien
klikng¢ w link, wéwczas rozpocznie sie proces nadawania hasta.

2. Panel logowania

W celu zalogowania sie do systemu uzytkownik, musi przej$¢ na strone
https://panel.slupskakarta.pl/ nastepnie otworzy nam sie okno z danymi do logowania.

Logowanie Stupska Karta Mieszkarica

Login
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Zapomniatem hasta Wyslij link aktywacyjny LOGIN




Po uzupetnieniu “Loginu”, ktéry w tym przypadku jest adresem mailowym Partnera, oraz “Hasta”
system przeniesie uzytkownika do panelu “Regulaminy do zaakceptowania”. Nalezy zaznaczy¢
wszystkie i klikngé na przycisk “AKCEPTUJ”.

Regulaminy do zaakceptowania

D Kolejnosc T Nazwa Data rozpoczecia
il 7 Akceptacja warunkow udziatu w programie 2022-06-20 +
D 8 Oswiadczenie o przetwarzaniu danych osobowych 2022-06-20 !
AKCEPTUJ
3. Start

Na pierwszej zaktadce “Start” gtéwnego paska menu pokaze nam sie widok “Statystyk”.

Dzienne uzycie kart Wartos¢ ustug
2 fare rt g udoste

Widok ten obrazuje “Dzienne uzycie kart” oraz “Wartos¢ ustug” (dzienna wartosc¢ ustug
udostepnionych za pomocg kart) w ostatnim tygodniu.

Dodatkowo mozna wyszukac karte po je numerze, korzystajgc z wyszukiwarki, ktéra znajduje sie w
prawym gérnym rogu na powyzszym zdjeciu. Z tego miejsca rowniez mozna dokonac uzycia ustugi.

4. Twoje dane
Po przejsciu do zaktadki “Twoje dane” system przeniesie nas do widoku Profilu, w ktorym bedzie
mozliwe dokonanie edycji danych, resetu hasta, zmiany hasta oraz przypisania odpowiednich
uprawnien/rél dla danego konta.

UWAGA: Opcja nadawania uprawnien jest widoczna tylko dla konta Partnera posiadajgcego role
administratora.



Login Partnera (emai)
gosia@dev.witkac.pl
Nazwa Partnera

Gosia

/ omu @ Reserumasio

wiszas 5

6 mevmsio g Roe

4.1. Edycja profilu

Edytuj profil

Po przejsciu do przycisku “Edycji” profilu, otwiera nam sie okno z danymi uzytkownika, ktére nalezy
uzupetnié. Istnieje mozliwos$¢ dodania we wskazanym miejscu (Avatar) grafiki poprzez klikniecie
przycisku “Dodaj zdjecie”.
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ANULUY ZAPISZ

Uzupetnione informacje zapisujemy korzystajgc z zielonego przycisku “Zapisz” lub usung¢ za pomoca
czerwonego przycisku “Anuluj”.

Po wprowadzeniu i zapisie danych “Edycji profilu” system automatycznie powraca na widok zaktadki
“Twoje dane”.



4.2. Resetuj hasto
Za pomocg przycisku “Resetuj hasto” mozemy dokonac zmiany hasta na koncie “Partnera”. Wéwczas
na wskazany adres mailowy uzytkownika zostanie wystana wiadomos¢ z linkiem do resetowania
hasta.

Reset hasta

Na adres: jmalinowski894@gmail.com, zostanie wystana
wiadomos¢ z linkiem do resetowania hasta.

ANULUJ WYSLIJ

W przypadku dtuzszego oczekiwania na otrzymanie linka, sugerujemy sprawdzenie skrzynki “Spam”
lub folderu “Powiadomienia”.

4.3. Zmien hasto
System umozliwia nam réwniez zmiane aktualnego hasta na tym widoku. Wéwczas korzystamy z
przycisku “ZMIEN HAStO”. Otwiera nam sie wéwczas okno do zmiany hasta. W tym przypadku
niezbedna jest jednak znajomos¢ aktualnego hasta.

Zmiana hasta

F e Q
swe hasto * Q
Powtorz nowe hasto O
ac sie z minimum 8 znakdéw (w tym cyfry, znaku specjalnego oraz

ANULUJ ZMIEN HASLO

4.4, Role

Kolejny przycisk “Role” znajdujacy sie na zaktadce “Twoje dane” na gtéwnym pasku menu, pozwala
na dodanie rél, ktorych nie posiada na dany moment uzytkownik, w tym przypadku Partner.

Po dodaniu przyktadowo roli “Pracownika” jedynym aktywnym przyciskiem jest przycisk usuwania
(ikona kosza). Za pomocg ktorego Operator moze zabraé wskazang role uzytkownikowi.



Potwierdz dodanie

Czy napewno chcesz dodac role do
uzytkownika

5. Partnerzy
Kolejna zaktadka w panelu bocznym menu to “Imie i nazwisko” Partnera.

osia I Gosia Numer karty

PARTNER

Na tym widoku obok przycisku “PROFIL” Partnera mamy réwniez przyciski: UStUGI, UZYCIE,
OBIEKTY, SYSTEM PUNKTOW

B o = = -

WYSZUKAS

PROFIL USLUGI UZYCIE OBIEKTY SYSTEM PUNKTOW

Natomiast na dole tego widoku znajdziemy dodatkowo przyciski: EDYTUJ i PRACOWNICY

,‘ EDYTUJ PRACOWNICY

UWAGA: Opcja opcje “PRACOWNICY” jest widoczna tylko dla konta Partnera posiadajgcego role

administratora.

5.1. PROFIL

2

Widok podzaktadki PROFIL pokazuje sie nam automatycznie po przejsciu na zaktadke Partnera (imie i

nazwisko).



osia 2 cosia Numer krty weszuka 5]

PROFIL ustuct

PARTNER

5.1.1. EDYTUJ

Po wybraniu niebieskiego przycisku “EDYTUJ” (zaznaczonego na ponizszym zrzucie), system pozwoli
nam ponownie edytowac dane profilu Partnera.

L]

S EDYTWJ 2= PRACOWNICY

Po ponownej edycji mozemy uzupetnié brakujgce dane, przyktadowo pole “Strona internetowa”.
Mozna réwniez dokonac zmian wszystkich danych “Partnera” wdéwczas po zapisaniu za pomoca
zielonego przycisku “ZAPISZ” system wyswietli nam na widoku zaktadki “Partnera” (zaktadka z
imieniem i nazwiskiem Partnera” zmienione dane.

5.1.2. PRACOWNICY
Po kliknieciu w niebieski przycisk “PRACOWNICY” (zaznaczony na ponizszym zrzucie) system
przenosi nas do widoku listy pracownikow.

Karta Mieszkarica B3 Jan Malinowski - sklep i1 Jan Malinowski - sklep Numerkarty WYSZUKAJS 3]

Start

Twoje dane

Pracownicy

Jan Malinowski - sklep

Pracownicy

DODAJ PRACOWNIKA

jmalinowskigo4@gmail.com m /7 & B8

5.2. UStuaGl

Po wybraniu “Ustugi”, system umozliwia nam dodanie $wiadczonych ustug poprzez czerwony
przycisk “DODAJ UStUGE".



JE! Karta Mieszkarica 18 Gosia 1t Gosia Numer karty WYSZUKAJ 3]

Start
Twoje dane
0 — -
Gosia -] 8 \__ i 2 4
PROFIL USLUGI UZYCIE OBIEKTY SYSTEM PUNKTOW

Pracownicy

Swiadczone ustugi

Lista ustug udostepnianych przez Partnera

Aktywne ustugi - oznaczone kolorem zielonym DODAJ UStUGE
Ukryte ustugi - oznaczone kolorem szarym

@ 2 Kopcyk '3 i}
22« Posiadacze Stupskiej Karty Mieszkarica # Gastronomia (3 Wazna od 2022-06-23 7

Pizza
2 .
@ :2. Posiadacze Stupskiej Karty Mieszkarica # Gastronomia (21 Wazna od 2022-06-23 do 2022-06-30 4 |

Po kliknieciu przycisku “Dodaj ustuge” otwiera sie okno do uzupetnienia danych.

W pierwszej kolejnosci uzupetniamy w formularzu “Nazwe ustugi” jako pole wymagane.

Przechodzimy nastepnie do pola “Rodzaju rabatu” i wybieramy jego opcje z listy rozwijalne;j.
Rodzaj rabatu*

Znizka kwotowa
Znizka procentowa
Karnety czasowe

Karnety z okreslong liczbg wejsé i

Kolejno uzupetniajac pole z “Wysokoscig rabatu”, przechodzimy do uzupetnienia pola “Grupy”,
wybierajac jg z listy rozwijalnej przyktadowo:

Gruov:
O Wszyscy

O NIEPELNOSPRAWNI

Mozliwe jest zaznaczenie wiecej niz jedna grupa w formularzu. Wéwczas pole zostanie odpowiednio
uzupetnione, a grupy zostang w nim wymienione kolejno po przecinku.



Pole “Kategoria” uzupetniamy rowniez za pomoca listy rozwijanej wedtug ponizszego zrzutu.

Dla seniorow
Fitness
Gastronomia
Sport

Wydarzenie

W polu status mozna zdefiniowac, czy ustuga ma by¢ widoczna publicznie od razu po zapisaniu (opcja
“Aktywna”), czy moze na czas pracy nad nig nie ma wyswietla¢ sie publicznie (opcja “Ukryta”).
Przy dodawaniu, edycji i usunieciu ustugi o statusie “Aktywna” wysytane sg powiadomienia do
Administratora Stupskiej Karty Mieszkanca. Przy pracy nad ustugg o statusie “Ukryta” powiadomienie
wysytane jest wytgcznie przy jej dodaniu lub usunieciu.

Kolejno zaznaczamy pole radio z dostepnoscia ustugi.

Jezeli ustuga ma by¢ dostepna we wszystkich obiektach Partnera zaznaczamy tg opcje za pomoca
pola radio. W przypadku obowigzywania ustugi w tak zwanym obiekcie gtéwnym pozostawiamy
systemowe zaznaczenie pola.

Nastepnie wybieramy daty: ” Poczatku waznosci ustugi” oraz “Konca waznosci ustugi”, za pomoca
kalendarza.

Przechodzac dalej, w formularzu ustugi mamy do uzupetnienia pola: “Czas karencji” w minutach i
sekundach oraz pole “Domysina cena” oferowanej ustugi przez Partnera.

Kolejno dokonujemy “Opisu ustugi” w przeznaczonym do tego polu. Mozemy wklei¢ w to pole
gotowy opis przygotowany wczesniej w odpowiednim pliku.

Ponizej mozemy uzupetnic¢ “Opis skrocony” oferowanej ustugi, pole to nie jest polem wymaganym w
formularzu i moze pozostac puste.



Po uzupetnieniu powyzszych pél pozostaje nam dodanie zdje¢ w przeznaczonych do tego przez
formularz miejscach jako: "Obrazek tta” i “Galeria”.

Obrazek tla Pozostate obrazki

ANULUJ

Po uzupetnieniu wszystkich wymaganych pdl zapisujemy dane za pomocg wskazanego ponizej
przycisku “Zapisz”. W przypadku rezygnacji z zapisu tej ustugi korzystamy z czerwonego przycisku
”Anuluj”.

ANULUJ ZAPISZ

Po zapisie prawidtowo uzupetnionych danych swiadczonej ustugi system przeniesie nas do widoku
gtéwnego podzaktadki “USLUGI” Partnera.

Ustuga wyswietli sie wéwczas na “Liscie ustug udostepnianych przez Partnera”, z mozliwoscig
ponowne;j jej edycji za pomoca zielonego pisaka.

Swiadczone ustugi

Lista ustug udostepnianych przez Partnera

Aktywne ustugi DODAJ UStUGE

Ustuga 1 .
5 . 7 W
22 Wszyscy # Gastronomia (3 Wazna od 2020-09-18 do 2020-10-31

Z tego widoku Partner moze dang ustuge usungc uzywajac czerwonego symbolu “kosza”.

Akcja usuniecia nie zostanie wykonana przez system od razu, bedzie trzeba potwierdzi¢ usuniecie
wedtug ponizszego zrzutu.

10



Potwierdz usuniecie

Czy na pewno chcesz usunaé ustuge?

NIE TAK

Po zmianie ustugi przez Partnera automatycznie bedzie wystane powiadomienie do Operatora.

5.3. UZYCIE
Kolejna podzaktadka “UZYCIE” wys$wietli nam liste z Datg w jakim Obiekcie skorzystano z danej
Ustugi oferowanej przez Partnera.

B3 irena Kolcz it frena Kolcz 007 WYSZUKAJ 3

rena Kolcz

= o = o

PROFIL USLUGI UZYCIE OBIEKTY

Data Obiekt Ustuga Rodzaj znizki Cena bazowa (PLN) Wartosé

Brak danych

5.4. OBIEKTY

W podzakfadce “Obiekty” uzupetniamy dane kolejnego obiektu, ktdry nalezy do “Partnera”.

Wodweczas wyswietli sie on na “Liscie obiektow partnera” z mozliwoscia jego edycji.

B o = o
PROFIL ustuch UZYCIE OBIEKTY SYSTEM PUNKTOW
Obiekty
Lista obiekiow partnera

DODA OBIEKT

Po wybraniu czerwonego przycisku “DODAJ OBIEKT” przechodzimy do uzupetniania danych obiektu.
Zaczynajac od “Nazwy obiektu”, poprzez pola dotyczgce adresu danego obiektu.



Wszystkie pola, ktérych uzupetnienie jest niezbedne dla poprawnego wypetnienia formularza
oznaczone sg za pomocg symbolu gwiazdki [*].

Ponizej tych danych znajdziemy mape, na ktérej mozemy zlokalizowa¢ wprowadzany obiekt.

)))))

Kolejnym wymaganym polem jest “Opis obiektu”, ktéry mozemy uzupetnic recznie lub wkleic¢
gotowy, przygotowany wczesniej tekst.

Nastepnie system umozliwia nam umieszczenie w formularzu “Opisu skréconego” obiektu, ktéry nie
jest polem obowigzkowym i moze pozostac nieuzupetniony.

Opis*
BI U E =& & |

Opis obiektu

Opis skrocony obiektu

Pozostaje nam w formularzu edycji obiektu dodaé zdjecia we wskazanych na zrzutach miejscach:
”Obrazek tfa” i "Pozostate obrazki”.

Obrazek tha Pozostate obrazki

ANULUJ

Po uzupetnieniu i sprawdzeniu poprawnosci wprowadzonych danych dokonujemy zapisu obiektu za
pomocg zielonego przycisku “Zapisz”. Natomiast przycisk “Anuluj” pozwoli nam usung¢ te dane.

ANULUJ ZAPISZ

12



Wszystkie obiekty, ktére zostaty dodane dla danego Partnera wyswietlajg sie na Liscie obiektéw
partnera”

: - -
Karta Mieszkanca B Gosia I Gosia Numer karty wyszukal 3

Gosia
Start

Twoje dane

[ =] o = o [*]

PROFIL UsLUGI UZYCIE OBIEKTY SYSTEM PUNKTOW

Obiekty
Lista obiekt6w partnera

DODAJ OBIEKT

Gosia

Pracownicy

Nazwa Adres

Gosia Stupsk, 76-200 Slupsk /

Wierszy na stronie: 0 v 11zl

System automatycznie dodaje obiekt partnerski, majgcy w nazwie poczatkowe] “imie i nazwisko”
Partnera. Po edycji tego obiektu za pomocg przycisku otéwka mozemy zmienié nazwe i uzupetnié
jego opis (znajdujacy sie pod map3g).

Natomiast nie mozna usungc obiektu partnerskiego (dodanego przez system).

Nalezy rdwniez pamietac, ze w przypadku usuniecia obiektu (za pomocg przycisku kosza), usuwamy
rowniez przypisane do niego ustugi, o czym informuje nas komunikat systemowy.

Potwierdz usuniecie

Czy na pewno chcesz usung¢ obiekt?
Usuniecie obiektu spowoduje usuniecie
przypisanych do niego ustug.

NIE

5.5 System Punktow
System punktowy definiowany przez Partnera Stupskiej Karty Mieszkanca. Inaczej nazwany
jako ,kontener”. Jeden kontener odpowiada jednemu programowi lojalno$ciowemu.

13



Aby utworzy¢ Kontener, wybierz zaktadke ,System punktéw”, oznaczony czerwonym
kwadratem.

B o = o &
PROFIL USLUGH UZYCIE OBIEKTY SYSTEM PUNKTOW
PARTNER
PARTNER KARTY
Caryca Katarzyna

Nastepnie kliknij w przycisk ,Dodaj Kontener” i uzupetnij wszystkie niezbedne dane, a
nastepnie zapisz.

Dodaj kontener

Mazwa kontenera*®

Napoje

TOZnaczone J}I}|«3 53 Wymagane

ANULUJ ZAPISZ

Partner moze utworzy¢ kilka Konteneréw dla kilku swoich punktéw.

Ustugi przypisuje sie do Kontenera, nie Kontener do ustugi. Najpierw nalezy zdefiniowac
kontener, a nastepnie ustugi.

W celu dodania ustugi do kontenera nalezy skorzysta¢ z przycisku oznaczony kolorem
czerwonym na ponizszym zdjeciu.

14



=) 15} = L |
PROFIL USLUGI UZYCIE OBIEKTY SYSTEM PUNKTOW

Kontenery na punkty

Lista kontenerow utworzonych przez Partnera

DODAJ KONTENER

D Nazwa
22 Kontener testowy v m
20 Program Lojalnosclowy s W

Wierszy na stronie: 0 -

System wyswietli dodatkowe okno, w ktérym nalezy wybraé opcje ,,Dodaj ustuge do
kontenera” jak na ponizszym zdjeciu.

Ustugi kontenera X

Mazwa ustugi Mazwa kontenera Punkty za uzycie Maksymalna liczba uzyc
Brak danych
Wierszy na stronie 10 -
— DODA.J USLUGE DO KONTENERA
ZAMKNIJ

System wyswietli okno, w ktérym nalezy uzupetni¢ wymagane informacje.

Ustugi kontenera X

Nazwa ustugl MNazwa kontenera Punkty za uzycie Maksymalna liczba uzyé

Brak danych

Ustug Liczba punkt

Pizza X - 5 - 1

ZAMKNIJ

Poprawnie wprowadzone informacje nalezy zapisac.

W Kontenerze maksymalna liczba naliczen punktéw to ogdélna pula punktéow do
rozdysponowania w ramach ustugi (w mysl zasady , kto pierwszy, ten lepszy”).

Jezeli przy konfiguracji ustugi wskazujemy, ze jej koszt uzycia w punktach wynosi np. 5, to
mieszkaniec musi dysponowaé taka liczbg punktéw na swojej karcie, by méc skorzystac z tej
preferencyjnej ustugi. W innym wypadku Partnerowi przy skanowaniu kartu lub recznym jej

15



wpisaniu w system wyswietli sie komunikat, ze posiadacz karty o danym numerze nie posiada
uprawnien do skorzystania z tej ustugi. W tym wypadku, za skorzystanie z danej ustugi z konta
mieszkanca ,,sciggaé” bedzie okreslong liczbe punktdow.

Przy ustugach ,,zabieramy” punkty, przy Kontenerach je przyznajemy. W przypadku, gdy na
danej ustudze nie zdefiniujemy punktow, a dodamy jg do kontenera, wowczas mieszkaniec
zbiera punkty.

Przy ustudze wspoétdzielonej punkty pobierane sg z Kontenera tylko jednego, wskazanego
podczas konfiguracji Partnera..

Punkty zdobyte u jednego Partnera mozna wykorzystac tylko u tego Partnera.

W systemie nie jest udostepniona opcja wspotdzielenia systemu punktow.

Punkty moga by¢ realizowane tylko z jednego kontenera. Jezeli jeden Partner ma 2
Kontenery, przy czym za ustugi z jednego kontenera dostaje punkty, a za ustugi z drugiego
kontenera musi zaptaci¢ punktami, to punkty zdobyte w ramach Kontenera 1 nie moga
zostac wykorzystane do optacenia ustugi z kontenera 2.

6. Pracownicy.
Przechodzac do kolejnej zaktadki “Pracownicy” pokazuje nam sie ponizszy widok z listg
pracownikéw.

§E Karta Mieszkanca B3 iwona Korcz iti Iwona Korcz - Numer karty WYSzZuKAJ 3]

Start

Twoje dane

Pracownicy

Iwona Korcz

Pracownicy

DODAJ PRACOWNIKA

Anna Wolter

E
g B B
DD
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UWAGA: Opcja opcje “EDYTUJ”, “USUN*, “ROLE” i “PROFIL” s widoczne tylko dla konta Partnera
posiadajacego role administratora. Partner o uprawnieniu “PRACOWNIK” moze edytowac
wytacznie swdj profil.

6.1. Dodawanie konta pracownika.
Po wybraniu przez Partnera przycisku “Dodaj pracownika” pojawia nam sie okno z polami do
uzupetnienia danych Pracownika.

B3 Irena Kolcz E Irena Kotcz - Numer karty WYSZUKAJ 5]

Pracownicy

Pracownicy Q Wyszukaj

DODAJ PRACOWNIKA

partnerul@dev.witkac.pl @ /’ f!'i E

Adres e-mail Imig Nazwisko

Wierszy na stronie: 10 = 1-121

Kolejno wypetniamy “Imie uzytkownika” i “Nazwisko uzytkownika” oraz jego adres “Email”.

Pola te sg wymagane i zostaty oznaczone symbolem [*].

Dodaj pracownika

Mg LEYTROWTika MWazwisko uzytkownika

- Pol= wymagams

ANULLI ZAFISE

Po dodaniu nowych pracownikéw ich dane wyswietlg nam sie na gtéwnym widoku zaktadki
“Pracownicy”.

17



Pracownic
y Q_ irena kotcz X

DODAJ PRACOWNIKA

Adres e-mail Imieg Nazwisko

partneru2@dev.witkac.pl Iwona Korcz o 7 s AR
anna.wolter@info.pl Anna Wolter |m| P — 2]
karol.kwant@info.pl Karol Kwant o 7 AR
ersz: e 10 «
6.2. Zarzadzanie pracownikami
karol.kwant@info.pl Karol Kwant w 7 ;h B

. C Przycisk kosz - usuwa danego Pracownika z listy.
. " Przycisk otéwek - pozwala na ponowng edycje profilu wprowadzonego “Pracownika”.

. o Za pomocg kolejnego przycisku system wyswietli nam widok na "Drzewo rél
uzytkownika”.

Role
Drzewo rél uzytkownika

~ Partner (Posiadana) o
Pracownik (Posiadana)

Administrator +

W przypadku posiadania okreslonych rél przez Pracownika system wskazuje w nawiasie podpowiedz
(Posiadana).

Natomiast znak “+” pozwoli nam zwiekszy¢ role uzytkownika, w tym przypadku Pracownika o role
Administratora. Partner moze rowniez wczesniej nadang role Administratora odebraé/usungc¢ za
pomocg czerwonego symbolu kosza.
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